Temeljem ¢lanka 18. stavak 3. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine 90/11, 83/13, 143/13)
&lanka 16. i ¢lanka 22. Statuta Javne ustanove Zasticene prirodne vrijednosti Sibensko kninske
Zupanije, ravnateljica Javne ustanove Zasticene prirodne vrijednosti Sibensko kninske zupanije
donosi

PRAVILNIK O NABAVI ROBA | USLUGA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI DO 200.000,00 KN
ODNOSNO NABAVI RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI DO 500.000,00 KN

Clanak 1.

S ciliem uginkovitog provodenja postupaka nabave i ugovaranja, postivanja osnovnih nacela
javne nabave, te zakonitog, namjenskog i svrhovitog tro$enja proracunskih sredstava, donosi se
Pravilnik o nabavi roba i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kn odnosno nabavi radova
procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kn (u daljnjem tekstu: Pravilnik) kojim se ureduje postupak
nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kn, odnosno radova do 500.000,00
kn (u daljnjem tekstu: bagatelna nabava) za koje sukladno odredbi ¢l. 18. st. 3. Zakona o javnoj
nabavi (NN 90/11, 83/13 i 143/13) ne postoji obveza provedbe postupka javne nabave.

U provedi postupaka nabave roba, usluga i izvodenja radova iz stavka 1. ovog ¢&lanka pored ovog
Pravilnika Narugitelj ¢e primjenjivati i druge vazec¢e zakone, podzakonske akte, upute, odluke i
pravilnike, a koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona.

Za nabave jednake ili viSe procijenjene vrijednosti od vrijednosti navedenih u stavku 1. ovog
&lanka provodi se postupak javne nabave sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

Clanak 2.
Potrebu za nabavu roba, radova i usluga mogu iskazati te predloZiti Ravnateljici svi radnici Javne
ustanove iz djelokruga svoga rada usmeno ili pismeno, a Ravnateljica u roku od 3 dana
provjerava i utvrduje stvarnu potrebu nabave.

Prije pokretanja postupka nabave, Ravnateljica s Rukovoditeljem odsjeka financijsko
radunovodstvenin poslova obavlja kontrolu i utvrduje da li je nabava u skladu s financijskim
planom Javne ustanove i planom nabave za tekucu godinu.

Radnici Narugitelja istrazuju trziste s ciljem odredivanja procijenjene vrijednosti pojedine nabave.
Narugitelj moze istrazivati trziste i to: komunikacijom s ponuditeljima, putem interneta, telefonski
ili pozivom za dostavu inicijalne ponude koji j& vlastoruéno potpisan od strane radnika koji je
inicirao nabavu i sliéno.

Clanak 3.
Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kn Narucitel] provodi
istrazivanjem trzista, telefonski ili osobnim kontaktom.
Nabava se provodi izdavanjem narudzbenice ili izravnom nabavom od jednog gospodarskog
subjekta po vlastitom izboru.

Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00 kn a manje
od 50.000,00 kn naruditelj provodi upucivanjem poziva za dostavu ponude jednom
gospodarskom subjektu ili izdavanjem narudzbenice.

Clanak 4.
Poziv za dostavu ponude odnosno narudzbenica obavezno sadrzi podatke o: nazivu
narucitelja, nazivu ponuditelia — gospodarskog subjekia kojem se S$alie poziv, vrsti

roba/radova/usluga koje se nabavljaju, koli€ini roku i mjestu isporuke, uvjetima placanja.



Poziv za dostavu ponude odnosno narudzbenica se moZe prilagodavati pojedinom postupku
nabave, te nadopuniti nacrtima, projektnom dokumentacijom, crtezima i sli¢no.

Poziv za dostavu ponude sastavlja radnik naruitelja u cijem djelokrugu rada je predmetna
nabava, a pristiglu ponudu svojim potpisom odobrava Ravnateljica.

NarudZbenicu sastavlja radnik u &ijem djelokrugu rada je predmetna nabava, a svojim potpisom
odobrava Ravnateljica.

Clanak 5.
Nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 50.000,00 a manje od
200.000,00 kn, odnosno nabavu radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kn,
Naruéitel] provodi upucivanjem poziva za dostavu ponuda odredenom broju gospodarskih
subjekata (najmanje tri) po vlastitom izboru.

Postupak nabave roba, radova i usluga iz stavka 1. ovog ¢lanka zapocinje donosenjem Odluke o
pocéetku postupka nabave.
Odluku o poéetku nabave donosi ravnateljica Javne ustanove.

Odluka iz stavka 2. ovog ¢lanka sadrzi:
- Predmet nabave
- Procijenjenu vrijednost nabave
- Podatke o ovlagtenim predstavnicima narucitelja koji provode postupak nabave te njihove
obveze i ovlasti u postupku nabave
- Ostale podatke

Clanak 6.
Pripremu i provedbu postupaka bagatelne nabave iz clanka 5. ovog Pravilnika provode ovlasteni
predstavnici Narugitelja koje imenuje Ravnateljica internom odlukom. Ovlasteni predstavnici
Naruéitelja ne moraju biti zaposlenici Narucitelja.
U pripremi i provedbi postupka bagatelne nabave iz stavka 1. ovog ¢&lanka moraju sudjelovati

najmanje dva ovladtena predstavnika Narucitelja.

Obveze i ovlasti ovlastenih predstavnika Narucitelja su:

- Priprema postupka bagatelne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave,
potrebnog sadrzaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehni¢kih specifikacija,
ponudbenih troskovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu,

- Provedba postupka bagatelne nabave: slanje poziva za dostavu ponuda gospodarskim
subjektima na dokaziv nacin, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika ©
otvaranju, pregledu i ocjena ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir
ponuda, prijedlog za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima
propisanim dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponuda ili ponistenje postupka.

Clanak 7.
lznimno, za nabavu roba, radova i usluga iz Clanka 5., ovisno o prirodi predmeta nabave i razini
trziénog natjecanja, poziv za dostavu ponuda moZe se uputiti jednom gospodarskom subjektu,
u slucajevima:
- Kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, ili razlozi povezani sa zastitom iskljucivih
prava na temelju posebnih propisa
. 7a hotelske i restoranske usluge, odvjetnicke, javnobilieznicke, zdravstvene, socijalne
usluge, usluge obrazovanja, konzultantske usluge, usluge posredovanja kod



zapoéljavanja i pribavljanja osoblja, konzervatorske usluge, kulturne usluge, usluge
viestaka, specificna prirodoslovna istraZivanja,
- lznimne 2urnosti izazvane dogadajima koje narucitelj nije mogao predvidjeti.

Clanka 8.
Poziv za dostavu ponude upuduje se gospodarskim subjektima na nacin koji omogucuje
dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica,
izvje$ce o uspjesnom slanju telefaksom, elektronicka isprava).

Poziv za dostavu ponude sadrzi:

- Naziv narucitelja

- Opis predmeta nabave

_ Navod da se radi o nabavi na koju se ne primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi
- Uvjeti i zahtjevi koje ponuditelji trebaju ispuniti

- Kriterij za odabir

- Rok izvrdenja

- Mijesto izvrSenja, naéin i uvjeti placanja, odredbe o cijeni ponude
- Rok valjanosti ponude

- Rok dostave ponude

- Nacin dostave ponude

- Kontakt osobu, broj telefona i adresu elektroni¢ke poste.

U sluéaju da Narugitelj od upuéenih poziva za dostavu ponude zaprimi samo jednu ponudu,
Naruéitelj moZe, ukoliko ista odgovara uvjetima iz poziva, istu odabrati te zakljuéiti ugovor s
gospodarskim subjektom koji je dostavio predmetnu ponudu.

Clanak 9.
Narucitelj ¢e u pozivu za dostavu ponude odrediti razloge iskljucenja i uvjete sposobnosti koje
gospodarski subjekt mora ispuniti u predmetnom postupku nabave.

Narugitelj ni u kojem sluéaju ne smije postaviti stroze uvjete nego sto su predvideni Zakonom o

javnoj nabavi.
Svi dokumenti i dokazi koje narugitelj zahtjeva u postupku nabave mogu se dostaviti u
neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se | neovjereni ispis elektronicke isprave.

Narugitelj moze, prije odabira ponuditelja, od najpovoljnijeg ponuditelja s kojim namjerava sklopiti
ugovor o nabavi, zatraziti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika dokumenata koji su prilozeni uz
ponudu.

Clanak 10.
Za bagatelne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 50.000,00 kn Narucitelj u postupku nabave
moze od gospodarskih subjekata traziti Jamstvo za ozbiljnost ponude, Jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora, Jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i Jamstvo o
osiguranju za pokrice odgovornosti iz djelatnosti.

Jamstvo za ozbiljnost ponude odreduje se u apsolutnom iznosu i ne smije iznositi vise od 5%
procijenjene vrijednosti nabave.



Clanak 11.
Kriterij za odabir najpovoljnije ponude je najniza cijena.

Clanak 12.
Rok za dostavu ponude ne smije biti kraci od pet (5) dana ni duZi od deset (10) dana od dana
upuéivanja poziva za dostavu ponude gospodarskim subjektima.
Ukoliko ponuditelj ne dostavi ponudu u ostaviienom roku takva ponuda nece se uzeti u
razmatranje te ¢e se neotvorena vratiti ponuditelju.

Istodobno sa istekom roka za dostavu ponude ovlagteni predstavnici narucitelja otvaraju
pravovremeno dostavljene ponude i izraduju zapisnik o otvaranju ponuda, pregledu i ocjeni
ponuda sukladno kriteriju za odabir ponude.

Ne provodi se javno otvaranje ponuda.

Neprihvatljiva ponuda je ponuda koja zbog formalnih ili drugih objektivnih razloga ne moze biti
odabrana, primjerice zakasnjelo dostavljena ponuda, ponuda ponuditelja kod kojeg su steceni
razlozi za iskljuéenje navedeni u pozivu za dostavu ponude, ponuda ponuditelja koji nije dokazao
sposobnost u skladu s pozivom za dostavu ponude, ponuda kojoj nedostaje jamstvo za ozbiljnost
ponude, ponuda cija je cijena veca od osiguranih sredstava za nabavu.

Neprikladna ponuda je ponuda koja u cijelosti ne odgovara potrebama narucitelja u opisu
predmeta nabave i tehni¢kim specifikacijama.

Clanak 13.
Narugitel] moze ponistiti postupak nabave ako postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo
do pokretanja postupka nabave da su bile poznate prije, ili ako postanu poznate okolnosti zbog
kojih bi doglo do sadrzajno bitno drugacijeg poziva za dostavu ponude da su bile poznate prije.

Narugitelj je obvezan ponistiti postupak nabave ako nije pristigla nijedna ponuda, ili ako nakon
isklju¢enja ifili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda.

Clanak 14.
Na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda, ovlasteni predstavnici naruitelja predlazu
Ravnateljici odabir najpovoljnijeg ponuditelja ili ponistenje postupka nabave.
Odgovorna osoba Narucitella — Ravnateljica, odabire najpovoljnijeg ponuditelja ili ponistava
postupak nabave, po prethodno pribavljenoj suglasnosti Upravnog vije¢a odnosno Zupana.

Obavijest o odabiru ili o ponidtenju postupka nabave dostavija se svim ponuditeljima koji su
dostavili ponudu, na dokaziv nacin (postom, telefaksom, elektronskom postom i dr.).

Dostavom obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude stjeCu se uvjeti za sklapanje ugovora o
nabavi sa odabranim ponuditeljem.

Clanak 15.
Ugovor o nabavi mora biti u skladu sa uvjetima odredenim u pozivu za dostavu ponude i
odabranom ponudom.

Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza iz ugovora o nabavi primjenjuju se
odgovarajuée odredbe Zakona o obveznim odnosima.



Upravno vijece Javne ustanove odluCuje o sklapanju Ugovora o nabavi procijenjene nabavne
vrijednosti od 50.000,00 kn do zakljucno 150.000,00 kn.

Upravno vije¢e Javne ustanove, temeljem prethodno pribavijene suglasnosti Zupana Sibensko-
kninske zupanije, odluéuje o sklapanju Ugovora o nabavi procijenjene nabavne vrijednosti iznad
150.000,00 kn.

Clanak 16.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

U Sibeniku, 23.12.2013.
KLASA: 406-01/13-01/1
URBROJ: 2182/1-15/1-13-1




